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INTRODUCTION

 Ce manuel a pour objectifs :
» De familiariser I'utilisateur a la gestion des informations de son
entreprise sur le Portail STITCH.
» De préciser la procédure de modification des données d’une
entreprise rattachée a un site ou un groupe de sites.

 Ce manuel s’adresse a un profil existant sur le Portail :
» LAdministrateur Utilisateur (Correspondant Slreté)
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MODIFIER LES INFORMATIONS D’UNE ENTREPRISE —
CONNEXION SUR LE PORTAIL

La page de connexion au portail est accessible avec le lien suivant :

https://popr.stitch.aviation-civile.gouv.fr/portail/login.jsp

Se connecter en tant qu’Administrateur Utilisateur (Correspondant Sireté)

e

PORTAIL STITCH

Demandes d'habilitation et d'acces - Sureté aéroportaire

ESE T

Mot de passe perdu ? Envoyer un mail de réinitialisation
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ACCES AU MODULE D’ADMINISTRATION DE
L’ENTREPRISE - ACCUEIL

m Air Cargo Services(LE BOURGET) & Phiippe Platek '}/ @

Acceés aux informations sur
I'utilisateur et déconnexion.

m MON ENTREPRISE

/

s Suivi de la validation des modifications des informations propres a I’entreprise dans STITCH b I
3 Le clic sur ce bouton permet d’accéder a
Entrepise I’écran de gestion des détails de I'entreprise

Tableau de bord des demandes de TCA
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DEMANDE(S) EN COURS DE SAISIE SUR LE PORTAIL DEMANDE(S) EN COURS DINSTRUCTION TCAVALIDE(S) BADGE(S) PRET(S)AETRE
REMIS
® Ex X v, ﬁ—)
DONT POUVANT ETRE TRANSMISE(S) DOSSIER(S) REJETE(S) DEMANDE(S) REFUSEE(S) DONT TCAEXPIRANT SOUS 3 BADGE(S) ARESTITUER
MOIS

L

I j ministére
de I'Environnement,
de I'tnergie
et de la Mer

—
dgac Direction générale de I'Aviation civile

Ministére de I'Environnement, de I'Energie et de la Mer



ACCES A LA CONSULTATION DES DONNEES DE
L’ENTREPRISE — MENU DE NAVIGATION

Page accessible apres le clic sur rY

Cet écran permet de consulter les différentes informations de I'entreprise a I'aide du menu de navigation

B Air Cargo Senvces(LE BOURGET) & Philppe Piatek 7 ()

Air Cargo Services - 331258855
Q LE BOURGET - AFRODROME DU BOURGET
2, Modifi le 17/03/2017 par Stitch Interface

B Identification L’onglet « Identification » contient les données générales de I'entreprise.
— |dentification  * mopiFiER
Adresse . " . N . .
Un clic sur ce bouton permet d’accéder a la saisie des
DONNEES DU PORTAIL : données. Il apparait au passage de la souris. DONNEES PRESENTES DANS STITCH:
Autorisation d'activité
RAISON SOCIALE Air Cargo Services Air Cargo Services
Agrément
IDENTIFIANT OU SIRET 331258855 331258855
Correspondant sureté
TYPE
L ETAT D'ACTIVITE Inactif Inactif
Le menu de navigation
permet de naviguer )
entre les différents DATE DE CESSATION D'ACTIVITE
onglets de données.
DONNEUR D'ORDRE
TELEPHONE 0899868059 0899868059
FAX
ADRESSE MAIL
I
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MODIFICATION DES DONNEES DE L’ENTREPRISE -
ONGLET IDENTIFICATION

Page accessible apres le clicsur  * mopiFier

Cet onglet permet de saisir de nouvelles informations

Un clic sur || SAUVEGARDER permet de sauvegarder la saisie des informations

Un clic sur w»=~ ANNULER permet de revenir a la consultation des informations

DONNEES DU PORTAIL :

RAISON SOCIALE Air Cargo Services
IDENTIFIANT OU SIRET 331258855

TYPE

ETAT D'ACTIVITE Inactif

DATE DE CESSATION D'ACTIVITE

DONNEUR D'ORDRE

TELEPHONE * 0899868059
FAX 0899865669
ADRESSE MAIL* acs{@acs.eu
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Identification [ SAUVEGARDER  w~ ANNULER

Ces champs ne sont pas
modifiables depuis le
portail.

Seuls ces champs sont
modifiables depuis le
portail.

DONNEES PRESENTES DANS STITCH

Air Cargo Services

331258855

Inactif

0899868059

ATTENTION : il est nécessaire de remplir tous les champs suivis d’un
astérisque sinon il sera impossible de sauvegarder.
(Remarque : les astérisques n’apparaissent qu’en mode modification)

Direction générale de I'Aviation civile
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CONSULTATION DES DONNEES DE L’ENTREPRISE -
ONGLET IDENTIFICATION

Les nouvelles informations sont sauvegardées et apparaissent en rouge apres un clic sur g SAUVEGARDER

ldentification  #* MODIFIER

DONNEES DU PORTAIL : DONNEES PRESENTES DANS STITCH:
RAISON SOCIALE Air Cargo Services Air Cargo Services

IDENTIFIANT QU SIRET 331258855 331258855

TYPE

ETAT DACTIVITE Actif Actif

DATE DE CESSATION D'ACTIVITE

DONNEUR D'ORDRE

Les champs soumis dans le portail ayant
une valeur différente de celle de STITCH

TELEPHONE 0899368059 apparaissent en rouge. 0899868059
FAX 0899665669
ADRESSE MAIL acs@acs eu
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Eriregrise

CONSULTATION DES DONNEES DE L’ENTREPRISE -
ONGLET ADRESSE

|dentification

Adresse

Air Cargo Services - 331258855 | LE BOURGET - AFRODROME DU BOURGET

9 A Cargo Senices(LE BOURGET) & Philippe Patek ¥/

Aut&n dactivité

de I'Environnement,
de I'tnergie
et de la Mer

DATE DE CESSATION DACTMITE

DONNEUR D'ORDRE

TELEPHONE 0899868059 0899868059

FAX (1899965659

ADRESSE MALL as@acs o

Adresse

DONNEES DU PORTAL - DONNEES PRESENTES DANS STITCH:
DESTINATAIRE AEROPORT DU BOURGET AEROPORT DU BOURGET
IMMEUBLE, BATIMENT BATIMENT 66 BATIMENT 66

N° ET NOM DE LA VOIE

COMPLEMENT D'ADRESSE

CODE POSTAL 93350 93350

VILLE LE BOURGET LE BOURGET

PAYS FRANCE FRANCE
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CONSULTATION DES DONNEES DE L’ENTREPRISE -
ONGLET ADRESSE

Page accessible apres le clic sur | Adresse

p Air Cargo Services - 331258835 | LE BOURGET - AERODROME DU BOURGET B A Cargo SeviceLE BOURGET) & Phippe Ptek ] ()

Adresse # MCDIFIER

DONNEES DU PORTALL _ DONNEES PRESENTES DANS STITCH

DESTINATAIRE AEROPORT DU BOURGET AEROPCRT DU BOURGET
m Identfication
IMMEUBLE, BATIMENT BATIMENT 6 BATIMENT 6
Entreprise
Adresse
N* ET NOM DE LA VOIE
Autorisation d'activité CONPLENENT DADRESSE
B Agrément CODE POSTAL sl 930
CWESDUHUBN Sreté VILLE LE BOURGET LE BOURGET
PAYS FRANCE FRANCE

v
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MODIFICATION DES DONNEES DE L’ENTREPRISE -
ONGLET ADRESSE

Page accessible apres le clic sur # woorie=
Cet onglet permet de saisir de nouvelles informations
Un clic sur B SAUVEGARDER permet de sauvegarder la saisie des informations

Un clicsur =~ ANNULER permet de revenir a la consultation des informations

Adresse [ SAUVEGARDER  w~ ANNULER

DONNEES DU PORTAIL : DONNEES PRESENTES DANS STITCH :

DESTINATAIRE AEROPORT DU BOURGET Toutes les informations présentes sont modifiables RT DU BOURGET

IMMEUBLE, BATIMENT BATIMENT 66 BATIMENT 66

N° ET NOM DE LA VOIE 180 ESPLANADE DE L'AIR ET DE L'ESPACE

COMPLEMENT D'ADRESSE
CODE POSTAL 93350 93350
VILLE* LE BOURGET LE BOURGET

ATTENTION : il est nécessaire de remplir tous les champs suivis d’un astérisque
PAYS™ FRANCE v sinon il sera impossible de sauvegarder.
(Remarque : les astérisques n’apparaissent qu’en mode modification)
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MODIFICATION DES DONNEES DE L’ENTREPRISE -
ONGLET ADRESSE

Les nouvelles informations sont sauvegardées et apparaissent en rouge apres un clic sur [ SAUVEGARDER

Adresse /' MODIFIER

DONNEES DU PORTAIL DONNEES PRESENTES DANS STITCH:
DESTINATAIRE AEROPORT DU BOURGET AEROPORT DU BOURGET
IMMEUBLE, BATIMENT BATIMENT 66 BATIMENT 66
N ET NOM DE LA VOIE I 180 ESPLANADE DE LAIRET DE LESPACE I
) ) Les champs soumis dans le portail ayant
COMPLEMENT D'ADRESSE une valeur différente de celle de STITCH
apparaissent en rouge.
CODE POSTAL 9330 9330
VILLE LE BOURGET LE BOURGET
PAYS FRANCE FRANCE
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MISE A JOUR DU MESSAGE DE MODIFICATION —
TRAITEMENT DE NUIT

Page accessible aprés le clic sur &=

reprise

@ B3 Ar Cargo Senvces(LE BOURGET) & Phiippe Piatek 7 ()

m MON ENTREPRISE

Lorsqu’un champ a été modifié une alerte est envoyée sur STITCH pour

| & 20032017: MODIFICATION EN ATTENTE DE VALIDATION DANS STITCH _f indiquer aux utilisateurs de STITCH qu’il y a une modification a valider.

Suite a la validation ou au refus des modifications par l'utilisateur de STITCH, le message du tableau
de bord est actualisé aprés un traitement de nuit.

@ RECHERCHER Q B Air cargo Services(LE BOURGET) & Philippe Platek (©)
\&

E MON ENTREPRISE

Les nouvelles informations ont été validées dans STITCH avec un motif

I ) INE: VIEMODECATORS ST RIETWERES I v I « Informations vérifiées ». Les modifications peuvent étre refusées.

(:) 20/03/2017: MODIFICATION EN ATTENTE DE VALIDATION DANS STITCH
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ACCES A LA CONSULTATION DES DONNEES DE
L’ENTREPRISE — MENU DE NAVIGATION

Page accessible apres le clic sur rY

@ T B9 A Cargo Senvices(LE BOURGET) & Prilippe Pratek ¥ (3)
-

Air Cargo Services - 331258855
Q LE BOURGET - AERODROME DU BOURGET

& Modifié le 20/03/2017 par Philippe Platek

VLR EESl Changement de icone lorsque les
modifications ont été validées.

B |dentification

i |dentification

Adresse

DONNEES DU PORTAIL : DONNEES PRESENTES DANS STITCH:
Autonsation d'activité

RAISON SOCIALE Air Carga Sanvices Air Cargo Senices
Agrément

IDENTIFIANT OU SIRET 331258855 331258855
Comespondant sureté

TYPE

ETAT D'ACTIVITE Actif Actif

DATE DE CESSATION D'ACTIVITE

DONNEUR D'ORDRE

TELEPHONE 0899868059 0899568059

FAX 0899665669 0899565669

ADRESSE MAIL acs@acseu acs@acseu
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