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INTRODUCTION

* Ce manuel a pour objectif :
» De décrire la procédure pour redimensionner une photo
d’identité et la convertir en JPEG.

B i I
ey
Libersé + Egalin aternird

REPUBLIQUE CAISE

\ , Ministére

de I'Environnement,

de Inergie Direction générale de 'Aviation civile

et de la Mer

Ministére de I'Environnement, de I'Energie et de la Mer



CHARGER UNE PHOTO LORS D’UNE SAISIE DE DEMANDE

 Lors de la saisie d'une demande de TCA sur STITCH et le Portail
STITCH, il est obligatoire d’insérer une photo au format JPEG, de
moins de 40 k-octet et d’'une résolution de 119*159 pixels.

 Sur le Portail : cette opération ne peut étre effectuée que par deux
profils :
» un Administrateur Utilisateur
» un Utilisateur

e Sur STITCH : cette opération ne peut étre effectuée que par un
profil ayant les droits lui permettant de saisir une demande de TCA.
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PAINT — REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 1

Menu déroulant du bouton « Démarrer » de la barre des taches

@ Microsoft PowerPoint 2010 Pngrammes )
% Outil Capture - & Paint

Panneau de configuration (
m) DataWriter
-
Documents

o) paint Fichiers (2)

- Images CGLMAMNUEL_PAINT_V0.04.pptx
Un Clic sur « Paint » vous permet d’ouvrir 'application . Guide Paint

Activer ou désactiver des fonctionnalités Windows

Pense-béte
) Ordinateur
u) DataWriter Client
L=

Panneau de configuration

|
d’ Mise en route
Périphériques et imprimantes

Calculatrice

Programmes par défaut

!I Se connecter a un projecteur

Ajde et support

Exécuter..
> Tous les programmes 1 Voir plus de résultats

[ 1Recherchertes pogrammes e ficier e [ ] e ]
-

Py = , Si « Paint » n’apparait pas dans le menu déroulant, taper « Paint »
RérusuiQuE P € y . | dans la barre de recherche puis cliquer sur « Paint ».
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 2

D Images récentes
MNouveau

1 images.png
'rJI Curir 2 imagesjpg
: ‘ 3 images.png

Un Clic sur « Ouvrir » vous permet d’accéder a vos dossiers nvert-Pictures-To-JPEG-Step-9-Version-2 jpg

enregistrés au sein de votre ordinateur. nvert-Pictures-To-JPEG-5tep-7-Version-2.jpg
| _

g :!D!Jpx-l:cu nvert-Pictures-To-JPEG-5tep-5-Version-2.jpg
STITCH.bmp

Enregistrer sous bk

(=]

Lien vde téléchargement de licence.png
Imprimer g

1=

Console d'installation.jpg

& E

A partir d'un scanneur ou d'un appareil photo

Envoyer par courrier électronigue

Définir en tant gqu’arriére-plan du Bureau I

Propriétés

Attention : La photo sélectionnée doit étre initialement aux

bonnes proportions afin de ne pas étre déformée.
4 propos de Paint

Chuitter

e @ N i | e

\I

\!
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 3

+ | Koala.jpg - Paint

Accueil Affichage
7 Rogner 7T SIAl| i dI|| [N OOO & Al-| 7 contour —
&£ % T o T =" 1
Copier £ Rediggensionner = | | N<OOD Ay ~| £ Remplissage — | { | O
Sélectionner y Q 'Pinceaux‘ A — Taille |Couleur| Couleur — 2 —r 1—— Modifier les
2 = “A F‘:ivoter - A S ‘7 = T HHOOT s ~ = 3 \K 2 | | | { ‘ | H | [ | couleurs
Presse-papiers T -

o Couleurs

Le clic sur ce bouton vous permet de redimensionner votre photo

La taille en K-octet de votre document est
La résolution en pixel est indiquée ici indiquée ici.

o+ 1

10 1024 % 768px




REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 4

Page accessible aprés un clic sur {J Redimensionner

TS E -

| =4 Accueil Affichage

| Koala.jpg - Paint

= & Couper P [z Rogner I A |~ N/ OOO&A /A !=~| [# Contour ~ — -1 |i” D[QT_N. D
i ZIR0A — I [] }L—{ )
Cgr e Sél;:t-i-;;ner i Q “% B % & O D Q0 ~| K Remplissage - E Cgr Ctlau:le]ur D .‘JD MOdlf.ICT les
Z - %\ Faire pivoter ~ . il U+ w2000 2 ‘ DD DD : D couleurs

Presse-papiers Image Qutils Couleurs

Formes [

Redimensionner et incliner

Redimensionner

Par: (@ Pourcentage ) Pixels
E] Horizontal :
Sélectionner « Pixels »

|:| I Vertical : 1w R

Conserver les proportions

Inclinaison (degrés)

+—

/ / Horizontale : 0
QI Verticale :
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 5

Page accessible aprés un clic sur {J Redimensionner

Gl | i

| =g Accueil Affichage

) ' 5 | Koalajpg - Paint

[] Keowe| [ oo T NVOOOBA| 7o~ | = NENEE EEEE g
Coller 3 Copler Sél;;i;:ner AL &3 P:mceaux B <> O OE> Clﬁ 7| B Remplssage - m ‘ [L"JI—“ H*‘DD Modmer les
Z Z “\ Faire pivoter ~ 929 B O+ OO0~ - H{AH—I( IEH—H“T( }[:”4 couleurs

Presse-papiers

Couleurs

Redimensionner et incliner (=23
Redimensionner

() Pourcentage @ Pixels

Horizontal : 1024

‘ DI Vertical 768 2 iy
iConserver les proportions: AR .
‘E IS

Action 1 : Décocher la case « Conserver les
proportions »

Inclinaison (degrés)
>

./ Herizontale  Action 2 : Entrer les nouvelles valeurs:
o Horizontal :119

// . )
QI Verticale : o Vertical : 159
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 6

Page accessible apres un clic sur ] Redimensionner

Gl | Id %9 ¢ = |Koalajpg - Paint

Accueil Affichage

| I & Couper 7 Rogner | A [ Bl - N\ OOO&Al-| 7 contour - —_— ( D. i ‘:”.l
i 7 IOA ‘ﬁ — L

Coller & Eapie Sélectionner B < Q in B <& O O D <3 {? v | K2 Remplissage ~ E C&r CtEIur DE}DDDDL
- 1M ok pane pvoter - || P 4 R D4+ RaEOO0 = DD EEEED

Couleurs

Presse-papiers Image Qutils Formes [FSS P A
- Redimensionner et incliner *X — S S

Redimensionner

Par:
b

l:l Horizontal : 119

I:II Vertical 159)

[7] Conserver les proportions

(7) Pourcentage @ Pixels

Inclinaison (degrés)

e

i Horizontale : 0

QI Verticale:

0K ][ Annuler ] ‘EJ\

e
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 7

3 J = :[‘m

Accueil Affichage
£ couns o Bogner ZISTAl Q N OO [& A - | Z contour - =
e Le clic sur ce bouton vous permet mensionner T arenlll RS O Oy - | B Rempiissage - .
- d'accéder au menu déroulant : pivoter - = TR0
PrEe-Eaplers ke fmage Cutils Formes

E’/ -
Libersé « Egalisé «

REPUBLIQUE FI

Ministér
de I'Envi

ge {Ene Votre image est maintenant en résolution119 * 159, I'enregistrement en JPEG va permettre de réduire son poids afin

d’étre conforme aux criteres STITCH.

a lvie
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -

ETAPE 8

j Nouveau
i oo
Q Enregistrer

[ Eneegistersous oI

Qg A partic d'un §Eanneur ou d'un apparell photo

=) Envoyer par courrier électronique

5 Définir en tant qu'arriere-plan du Bureau »

I / Propriétég
0 A propos de Paint

Menu déroulant accessible apres un clic sur |- |

W

|, Quter

Encegistrer sous

‘ Image au format PNG
Enregistrer une photo ou un dessin en haute qualité et Futifiser
sut Fordinateur ou sur Internet.

w7 | Image au format JPEG
L= une photo en bonne qualité et I'utiliser sur
I'ordinateur, un courrier électronique ou sur internet.

Image au gmp

*| Enregistrer un simple dessin en faible qualité et |'utiliser dans un
courrier électronique ou sur Intemnet.

Autres formats
Ouviw la boite de dialogue Enregistrer sous pour sélectionner un
format parmi tous les types de fichiers possibles.

\I
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REDIMENSIONNEMENT ET CONVERSION EN JPEG -
ETAPE 9

=% | == = %" = | Koala fTestjpg - Paint
| i Affichage

—— = Rogner
e L1 Redimensionnmner
SSelectionner ~
= “h Faire pivoter —

Imasge

Votre image est maintenant en résolution119 * 159 et fait 19,1 k-octets. Elle est donc conforme aux critéres de STITCH.

¥ |
-3 T2z I T 3139 > 159p>x =l Taille: 193 Ko I

E _- Une fois la photo enregistrée en local sur votre ordinateur, cette derniere peut etre utlllse\[
comme piece jointe pour une demande.
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- FIN -
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